Adatvédelmi tajékoztato

a SUBAN Kézimuszer Hungary Zartkortien Mikédé Részvénytarsasag elektronikus
levelezése kapcsan 2018. majus 25. napjatol

A SUBAN KézimUszer Hungary Zartkérien Mukoéddé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag) elkotelezett tigyfelei és partnerei személyes adatainak
védelme mellett. Ennek érdekében az elektronikus levelezése kapcsan — figyelemmel
az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) eléirasaira,
valamint az informacios onrendelkezési jogréol és az informaciészabadsagrél szolo
2011. évi CXII. torvény (Infotv.) rendelkezéseire — az alabbi tajékoztatot bocsatja az
Erintettek részére.
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Adatkezelo

neve: SUBAN Kézimuszer Hungary Zartkortien Mukodo
Részvénytarsasag

cégjegyzékszama: Cg.09-10-000287

adoszama: 11622453-2-09

székhelye: 4032 Debrecen, Furedi ut 98.

telefonszama: +36 52 507000

e-mail cime: info@suban.hu

honlapja: www.suban-instruments.hu

Kik az Erintettek?

Erintettek mindazon természetes szemeélyek, illetve jogi személyek kapcsolattartoi,
akikkel az Adatkezel6 elektronikus levelezést folytat, akik az Adatkezel6t
elektronikus levél utjan keresik meg, illetve akiket az Adatkezel6 elektronikus levél
utjan keres meg.

Milyen céllal kezeljiikk az elektronikus levelezés soran az
adatokat?

Az elektronikus levelezés soran kezelt adatok célja az egyszeri informaciokérésre
torténé valaszadas, ajanlatkérés esetén az ajanlatadas, meghirdetett munkaeré-
felvétel kapcsan oOnéletrajzok megktildése esetén a palyazat elbiralasa,
szerz6déskotést megelézéen a szerzédés elékészitése lehet. Az Erintettek adatait
minden esetben kizardlag annak a célnak megfelel6 mértékben kezeljuk, amely
céllal az elektronikus levél Tarsasagunkhoz érkezik.

E-mailes adatkezeléseink az alabbiak lehetnek:
Egyszeri informaciokérés

Adatok forrasa: Az adatokat az Erintett szolgaltatja résziinkre, amikor
tarsasagunkhoz egyszeri informaciokéréssel elektronikus levéllel fordul.

Erintettek koére: Mindazon természetes személyek, akik Tarsasagunk barmely e-mail
cimére torténé elektronikus levél kuildése utjan Tarsasagunkhoz egyszeri
informaciokéréssel fordulnak.

Kezelt adatok kore:

adat megnevezése adatkezelés célja

név az Erintett azonositasa
e-mail cim valaszadas

kérdés tartalma valaszadas

Amennyiben a valaszadas ezt megkivanja (pl. az Uzleti titok védelme miatt), az
Adatkezelé vizsgalhatja, hogy On az informaciéra jogosult-e. Ebben az esetben
Ontél, mint Erintettél az Adatkezelé tovabbi azonositokat kérhet. Az azonositok
kérését minden esetben megindokoljuk.

Az adatkezelés célja: Az Erintett részére a kérésének megfelelé informacié nyujtasa.




Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajarulasa. Az Erintett a hozzajarulasat
azzal adja meg részinkre, hogy Tarsasagunk barmely e-mail cimére egy egyszeri
informaciokérés tartalmu e-mailt kiild, amelyre valaszt var. Az Erintett az
adatkezeléshez a tobbletadatok tekintetében akkor jarul hozza, ha a
tobbletadatokat az Adatkezel6 részére megadja.

Az adatkezelés id6tartama: Az egyszeri informaciokéréseket tartalmazo elektronikus
leveleket és az azokra adott valaszokat az azt koévetd napon tordljuk, hogy az
informaciokérés az On részére megnyugtaté modon megtértént. Amennyiben az On
részére informaciot jogszabalyi okok miatt a feltett kérdés tekintetében nem all
modunkban nyuGjtani, gy az adatokat az azt koveté munkanapon toéroljuk, hogy az
errél szol6 tajékoztatasunkat az On részére megkuildtiik. Ha az Erintett az egyszeri
informaciokéréstdl elall, gy a levelezés az ezt kévetd munkanapon térlésre kertl.

Adattovabbitas: Egyszeri informaciokérés esetén nincs.

Az Erintett adataihoz kizarélag az e-mailt fogadé munkatarsunk, a kézvetlen
felettese, valamint az tigyvezetés férhet hozza.

Ajanlatkérés
Adatok forrasa: Az adatokat az Erintett szolgaltatja résziinkre, amikor
tarsasagunkhoz ajanlatkérést tartalmazo elektronikus levéllel fordul.

Erintettek koére: Mindazon természetes személyek, akik Tarsasagunk barmely e-mail
cimére torténd elektronikus levél kuildése utjan Tarsasagunkhoz - akar sajat
neviukben, akar az altaluk képviselt jogi személy nevében - ajanlatkéréssel
fordulnak.

Kezelt adatok kore:

adat megnevezése adatkezelés célja

név az Erintett azonositasa
e-mail cim ajanlat adasa
ajanlatkérés tartalma ajanlat adasa

Az adatkezelés célja: Az Erintett részére a kérésének megfelelé ajanlat adasa.

Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajarulasa. Az Erintett a hozzajarulasat
azzal adja meg résziinkre, hogy Tarsasagunk barmely e-mail cimére egy
ajanlatkérés tartalmu e-mailt kiild, amelyre valaszt var.

Az adatkezelés idétartama: Az ajanlatkéréssel kapcsolatos elektronikus levelezést és
az adott ajanlatokat az ajanlat érvényességét koveté munkanapon toroljuk.
Amennyiben ajanlatot nem all médunkban nyujtani az On ajanlatkérése alapjan,
ugy az ajanlatkéréssel kapcsolatos levelezés tekintetében az Orzési idé vége az azt
kovetd munkanap, hogy az ajanlatkérésének visszautasitasarol szolo tajékoztatot
Onnek eljuttattuk. Ha az Erintett az ajanlatkéréstél az ajanlatadast megel6zéen
elall, tgy az ezt kovetd6 munkanapon torlésre kertilnek az ajanlatkéréssel
kapcsolatos elektronikus levelek.

Adattovabbitas: Ajanlatkérés esetén nincs.




Az Erintett adataihoz kizarélag az ajanlatkérést fogadé munkatarsunk, kézvetlen
felettese, valamint az tigyvezetés férhet hozza. Amennyiben az Erintett az ajanlatot
elfogadja, tigy az ajanlati levelezés és az adott ajanlat tovabbitasra kerul a
szerzédést elékészité munkatarsunkhoz, igy az adatokhoz hozzaférhet a szerzédést
elékészité munkatarsunk és a kozvetlen felettese is.

E-mailen érkezett allaspalyazatok kezelése

Adatok forrasa: Az adatokat az Erintett szolgaltatja részlinkre, amikor
tarsasagunkhoz barmely munkakor betoltésére iranyulé palyazattal fordul.

Erintettek kére: Mindazon természetes személyek, akik Tarsasagunk hr@suban.hu
e-mail cimére torténd elektronikus levél kuldése utjan tarsasagunkhoz barmely
munkakor betéltése iranyulé palyazattal fordulnak.

Azon palyazati e-maileket, amelyek nem erre az e-mail cimre érkeznek,
azonnal toroljiik, azokat érdemben vizsgalni nem all médunkban.

Kezelt adatok kore:

adat megnevezése adatkezelés célja

név az Erintett azonositasa
e-mail cim kapcsolattartas
telefonszam kapcsolattartas
képzettségre vonatkozo adatok palyazat elbiralasa
munkatapasztalatra vonatkoz6 adatok palyazat elbiralasa

Az onéletrajzban, motivacios levélben rogzitett egyéb adatokat a palyazat elbiralasa
soran nem vesszuk figyelembe.

Az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 altal az interneten, illetve egyéb médiumokban
meghirdetett munkakoérok betoltése. Amennyiben az Adatkezelé nem hirdetett meg
munkaeré-felvételt, tigy az érkezé 6néletrajzokat — hacsak az Erintett kifejezetten
nem kéri annak meghatarozott idétartamig torténd 6rzését — azonnal toroljuk.

Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajarulasa. Az Erintett a hozzajarulasat
azzal adja meg részlinkre, hogy Tarsasagunk hr@suban.hu e-mail cimére egy
munkaligyi palyazat tartalmu e-mailt kuld.

Az adatkezelés idétartama: A palyazati dokumentumokat, illetve elektronikus
levelezést a munkakdr betdltéséig Orizzik. Abban az esetben, ha Tarsasagunk
munkaerd-felvételt nem hirdetett meg semmilyen féorumon, Ggy az o6néletrajzokat
azonnal t6rdljik. Az Erintett kérheti a palyazati anyaganak meghatarozott ideig
torténé Orzését, ebben az esetben a palyazati anyagot az adott idétartam végeéig
érizziik, azt kévetéen téréljiik. Amennyiben az Erintett hatarozatlan ideig kéri érizni
a palyazati anyagat, ugy tajékoztatjuk arrél, hogy erre Tarsasagunknal nincs mod,
és ha ezt kovetéen sem jelol meg hatarozott idétartamot a palyazati anyag 6rzésére,
felhasznalasara, ugy azt térdljik. Ha az Erintett a megkiildétt palyazati anyagat
torolni kéri, ugy e kérésének haladéktalanul eleget tesziink. Ha a palyazatat
visszavonja, ugy az ezt koveté munkanapon toréljuk a palyazati anyagat.

Adattovabbitas: Nincs.

Az Erintett adataihoz kizarélag a HR részleg munkatarsai, a vezérigazgato, valamint
az elbiralasban résztvevé kozvetlen munkahelyi vezet6 férhet hozza.




Szerzodéskotés, és szerzodéskotést megel6zo egyeztetés

Adatok forrasa: Az adatokat a velink szerzédni kivanoé partner szolgaltatja
részlinkre, amikor tarsasagunkhoz szerzédéskotési szandékkal fordul, és céglink
elektronikus levélben kéri adatainak el6zetes megadasat.

Erintettek kore:
a) a szerzédésben szerzddé fél, vagy
b) a szerzédésben a szerzédd fél képviseletében eljaré, a szerzédést alairo
természetes személy, illetve
c) adatait — mint kapcsolattartasra kijel6lt személy adatait — a szerzédés
tartalmazza.

Kezelt adatok kore:
a) amennyiben a Megbizo On:

adat megnevezése adatkezelés célja

név, szlletési név, sztletési hely, szerz6d6 partner azonositasa
szlletési id§, anyja neve

egyéni vallalkoz6i nyilvantartasi szama szerz6dé partner azonositasa

lakcime (egyéni vallalkoz6 esetén szerz6d6 partner azonositasa
székhelye)

b) amennyiben On a Megbizo képviseletében jar el a szerzédés alairé természetes
személyként:

adat megnevezése adatkezelés célja
név szerz6do partner képviseléjének
azonositasa
szerz6dé partnernél betoltdtt tisztség képviseleti jogcim azonositasa

c) amennyiben On kerilt kijeldélésre a szerzédésben a Megbizé részérél
kapcsolattartoként:

adat megnevezése adatkezelés célja
név kapcsolattartas
telefonszam, e-mail cim kapcsolattartas

d) eléfordulhat, hogy az On altal megrendelt szolgaltatasunk annyira egyedi, hogy a
szolgaltatas targya is azonositja Ont, ebben az esetben a szolgaltatas targyat is
szemeélyes adatként kezeljik, amely adat kezelésének a célja a szerzédés kereteinek
meghatarozasa.

A fenti, a szerzédésben rogzitett adatokat tarsasagunk a szerzédésboél eredd igények
érvényesithet6ségéig, azaz a Ptk., vagy mas jogszabaly szerinti eléviilési hataridéig
kezeli mind papir alapon, mind elektronikusan. Az 5 év leteltét koévetéen a papir
alapu adathordozot P-3 biztonsagi fokozatu iratmegsemmisitével megsemmisiti, a
szerzédéskotéshez, szerzédés teljesitéséhez kapcsolodo elektronikus levelezést torli
az Adatkezeld.

Az adatkezelés jogalapja:
a) amennyiben On a szerzédd fél, ugy a jogalap a GDPR 6. cikkének (1)
bekezdés b) pontjaban foglaltan kertilt meghatarozasra, amely szerint az




adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben On az egyik
fél.

b) amennyiben On a szerz6dé Megbizonk képviseletében eljaré természetes
szemeély, gy az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikkének (1) bekezdés b)
pontjaban foglaltan kertilt meghatarozasra, amely szerint az adatkezelés
olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben On térvényesen képviseli
a felet.

c) amennyiben On a szerz6dé Megbizonk altal kapcsolattartasra kijeldlt
természetes személy, gy az adatkezelés jogalapja a ugyancsak a szerzédés
teljesitése, illetve az On Megbizonkkal fennalldé munkaszerzédésébél, vagy
egyéb polgari jogi szerz6désébodl eredd kotelezettsége.

Az adatai megismerésére szerzédéskotés esetén kizarolag az alabbi személyek,
szervek jogosultak:

- tarsasagunk ugyvezetése, szerzédés teljesitésében részt vevé munkavallaloi,

- a szerz6désben megjelolt teljesitési segéd,

- tarsasagunk szerzédést véleményezd jogi képviseldje,

- hatosagi ellendrzés soran eljaré hatosag, illetve annak képviseléje.

Az adatkezelés id6tartama: A szerz6désbdl eredd kotelezettségeink teljesitésétél
szamitott, a Ptk-ban vagy mas jogszabalyban meghatarozott eléviilési hataridé.

Kapcsolattartas

Adatok forrasa: Az adatokat a velink szerzédott partner szolgaltatja résziinkre,
amikor tarsasagunkhoz szerzédéskotési szandékkal fordul, és cégiink elektronikus
levélben kéri adatainak elézetes megadasat.

Erintettek kére: A szerz6dé partneriink altal kapcsolattartasra kijelolt természetes
személyek.

Kezelt adatok kore:

adat megnevezése adatkezelés célja
név kapcsolattartas
telefonszam, e-mail cim kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja: a szerzédés teljesitése, illetve az On Megbizonkkal fennallo
munkaszerzédésébdl, vagy egyéb polgari jogi szerzédésébdl eredd kotelezettsége.

Az adatai megismerésére kapcsolattartas esetén kizardlag az alabbi személyek,
szervek jogosultak:

- tarsasagunk uigyvezetése, szerzédeés teljesitésében részt vevé munkavallaloi,

- a szerz6désben megjelolt teljesitési segéd,

- hatosagi ellendrzés soran eljaré hatosag, illetve annak képviseléje.

Az adatkezelés id6tartama: A szerzédésbdl eredd kotelezettségeink teljesitésétdl
szamitott, a Ptk-ban vagy mas jogszabalyban meghatarozott eléviilési hataridé.

Az Erintett jogai

1. Tajékoztatashoz vald jog
E joganak érvényesitését a jelen Tajékoztato titjan biztositjuk.




Hozzaféréshez valo jog

E jog gyakorlasa esetén kérelmezheti az Onre vonatkozo személyes adatokhoz
valé hozzaférést. Ennek Lkorében tajékoztatast kérhet télink arra
vonatkozoan, hogy milyen adatait, milyen jogalapon, milyen céllal, mennyi
ideig kezeljuk, ezen adatokhoz hogy jutottunk hozza, illetve ezen adatokat
kinek, mikor, milyen céllal és milyen jogalappal tovabbitottuk, illetve hogy
kinek, mikor és milyen jogalappal biztositottunk hozzaférést.

Helyesbitéshez valo jog

E jog gyakorlasa esetén On irasban, az erre a célra kialakitott nyomtatvanyon
kérelmezheti a fenti adatok helyesbitését, pontositasat, amennyiben azokban
eltérést tapasztal. Tarsasagunk a fenti adatokat az On kérésének megfeleléen
3 munkanapon beltl koteles helyesbiteni.

Példaul: Ha értesitési cime, telefonszama, e-mail cime megvaltozott, On
kérheti, hogy az Adatkezel6 az 1j adatot vezesse at a
nyilvantartasaban.

Adatait — amennyiben azokban hianyossagot tapasztal — kiegészitheti. Az
egyes adatkezelések soran azonban a fenti adatokon tulmenden tovabbi
adatokra nincs szlikség, igy azokat az Adatkezel6 meghatarozott cél nélktl
kezelné. Amennyiben telefonszambdl vagy e-mail cimbél Gjat kivan megadni
€és a regit nem szeretné tordltetni, ugy keérjuk, jeldlje meg, hogy a két
elérhet6ségi adat (a régi és az 0j) koziil On melyiket tekinti elsédlegesnek!

Torléshez, elfeledtetéshez valo jog

E jog gyakorlasa esetén On kérheti az adatkezel6t6l mindazon adatainak
torlését, amelyeket az Adatkezelé az On hozzajarulasa alapjan kezel, és
hatalyos jogszabaly nem irja elé meghatarozott idétartamig az O&rzeési
kotelezettségét.

Kérheti tovabba azt is, hogy amennyiben az adatot az adatkezelé harmadik
személy részére tovabbitotta, és ezen adattovabbitasra nem jogszabalyi
kotelezettség teljesitése érdekében keruilt sor, gy az adatkezelé a cimzettnél
az adata torlését kezdeményezze.

Példaul: On kérheti az e-mail cimének vagy a telefonszamanak a
torlését a nyilvantartasunkbol, azonban ez azt a kévetkezményt vonja
maga utan, hogy a kotelezettségeinket a kapcsolattartas hianya miatt
nem tudjuk teljesiteni.

Adatkezelés korlatozasanak joga (zarolashoz valo jog)

Ha On a személyes adat pontossagat vitatja, ugy arra az idétartamra
korlatozhatja az adatkezelést, amig az adatkezelé meg nem gyézédik az adat
pontossagarol, és azt sztikség esetén helyesbiti.

Szintén keérheti az adatai kezelésének meghatarozott cél(ok) szerinti
korlatozasat abban az esetben, ha az adatkezelés jogellenes, azonban On
mégsem kéri azok térlését. Az adatai ebben az esetben az On altal megjeldlt
célra nem hasznalhatok mindaddig, amig ezzel ellentétes nyilatkozatot nem
tesz.

Példaul. Ha oOnéletrajzot kuldoétt részlinkre valamely munkakoér
betoltése érdekében, Gigy az 6néletrajzot mi csak az adott munkakor



betoltéséig kezelhetjik. Ezt kovetdéen torélntink kell. Ha a torlést
elmulasztjuk, adatait jogellenesen kezeljik. Ez esetben kérheti, hogy
az adatait ne tordljuk, ugyanakkor kikétheti azt is, hogy bar adatait
nem kivanja térdlni, azt sem kivanja, hogy meghatarozott idészakban
azt esetleg egy tijjabb munkakdr betbltése soran figyelembe vegyuk.

Szintén kérheti az adatai kezelésének korlatozasat abban az esetben, ha az
adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de On ugy doént, hogy azok tovabb kezelését jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez kéri. Ez esetben a korlatozo nyilatkozat
megtétele mellett kérjuk, hogy az adatok tovabbi kezeléséhez torténd
hozzajarulast régzité nyilatkozatat is tegye meg!

Ha On ugy érzi, hogy adatai kezelésével a jogos érdekei sértilnek, ugy
tiltakozasaval korlatozhatja az adatkezelést arra az id6tartamra, amig
megallapitasra nem kerul, hogy az adatai kezelésének célja, illetve az adatai
kezelésének jogos indokai els6bbséget élveznek-e az On jogos érdekeivel
szemben.

A korlatozas idétartama alatt a zarolt személyes adatokat az adatkezeld
kizarolag tarolhatja, illetve az On hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, illetve fontos koézérdekbdl lehet
kezelni.

Példaul: amennyiben az adatkezelének Onnel szemben kozvetlen
kovetelése keletkezne, gy ennek hatésagi, birdosagi Uton torténé
érvényesitéséhez adatait felhasznalhatja.

Tiltakozas joga

On jogosult arra, hogy — hacsak jogszabaly a korabban hozzajarulasa alapjan
megadott adatai tekintetében o6rzési, kezelési kotelezettséget nem ir elé — a
sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon szemeélyes
adatainak kezelése ellen.

A személyes adatokat kozvetlen Uzletszerzés érdekében az adatkezelé nem
hasznalja. Az adatkezel6 profilalkotast nem végez. Az adatkezelé tudomanyos
vagy torténelmi kutatasi céllal, statisztikai céllal adatot nem kezel.

Hatosaghoz fordulas joga

On az adatkezel6 adatkezelésének kifogasolhatosaga esetén jogosult a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulni. A Hatosag
elérhetésége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22 /C.
Telefon: +36 1 3911400
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Web: http:/ /naih.hu



Birosaghoz fordulas joga

Amennyiben ugy érzi, hogy adatai kezelésével megsértettitk az On jogait, és
sérelmét birosagi uton kivanja érvényesiteni, ugy Ont megilleti a birosaghoz
fordulas joga. Ezen tulmenéen On az adatvédelmi hatésag hatarozata ellen a
kozigazgatasi eljaras altalanos szabalyai szerint jogorvoslattal élhet akként,

hogy az illetékességgel és hataskorrel biré kozigazgatasi és munkatigyi
birosag elétt keresetet terjeszt eld.



